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Liste des apprenants

Point de service : Association québécoise des transports (AQTT)

Peour acceder 2 |a fiche de l'apprenant, saisissez son prénom, son nom, son courriel ou son code d'utilisateur, puis appuyez sur le bouton « Appliguer », ou encore repérez-le dans |z liste
des apprenants. Une fois 'apprenant repers, cliguez sur « Accéder a la fiche ».

Prénom Nom Courriel

a

Code d'utilisateur
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Bibliotheque

. le Rappaort annuel, les documents evénementiels
s, tels que des guides et référentiels provenant de lAQTr

(programmes,

ormulaires, appels de
et dautres organisations. C Ii |

ont produites par des expert

Q - Tout - - Appliquer

Création d'un compte

L'opérateur d’un point de service doit d’abord activer son compte personnel sur www.aqgtr.com et
compléter les quatre étapes du processus d’inscription : « Mon compte », « Mon profil public », « Mes
préférences » et « Mon membership ».

Pour consulter la procédure « Création d’un compte sur agtr.com », rendez-vous a www.agtr.com, dans

I'onglet « Bibliothéque ». Inscrivez le titre du document dans le champ « Rechercher », puis appuyez sur
le bouton « Appliquer ».
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ETAPE 1 : Accéder a la section « Point de service formation »

ASSOCIATION FORMATIONS ECOLES DE CONDUITE

Evénements  Actualtés  Teblesd'expertise  Intemational  Bibliothéque  Prixetbourses  Apropos  Nous joindre

rlafond =

U Se souvenir de moi

Amr ASSOCIATION

Association québécoise . - e o o
des transports Genevieve

Bellavance

E2 Tableau de bord

& Mon compte

# Mon profil public
‘ W lJles preférences
S U I’VEZ N O\ & Mon membership
|
EVENEMEN -

Mes événements

™ Mes achats

? Point de service
formation

% Déconnexion

Une fois connecté(e), sélectionnez « Point de service formation » dans le menu déroulant qui apparait a
coté de votre photo (si vous en avez ajouté une lors de la création de votre compte).
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Liste des apprenants

Point de service : Association québécoise des transports (AQTr)

Pour accéder a la fiche de |'apprenant, saisissez son prénom, son nom, son courriel ou son code d'utilisateur, puis appuyez sur le bouton « Appliquer », ou encore repérez-le dans |a liste
des apprenants. Une fois l'apprenant repéré, cliquez sur « Accéder 3 la fiche »

Prénom Nom Courriel

Q Q Q

Code d'utilisateur

Q Appliquer

Prénom Courriel Code d'utilisateur ~ Entreprise

Lafond carl clafond@abcd.com clafond Entreprise ABCD Accéder 3 la fiche

Lafond René rlafond@abcd.com rlafond Entreprise ABCD Accéder & la fiche

Pour accéder a la fiche d’'un apprenant, saisissez son prénom, son nom, son courriel ou son code
d'utilisateur, puis appuyez sur le bouton « Appliquer », ou encore repérez-le dans la liste des
apprenants. Une fois I'apprenant repéré, cliquez sur « Accéder a la fiche ».

Note : Tous les apprenants en processus de formation apparaissent dans la Liste des apprenants.

Note : Il est recommandé de procéder a la recherche en saisissant le code d’utilisateur, celui-ci étant
unique.
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Confirmation de l'identité de I'apprenant

Carl Lafond

Entreprise ABCD

Directeur

Confirmation de lidentité de I'apprenant

Afin de confirmer son identité, l'apprenant doit présenter son permis de conduire cu sa carte d'assurance maladie. Vous devez saisir soit son numéro de
permis de conduire, soit son numéro de cante d'assurance maladie, ainsi que la date de naissance gui apparait sur le permis de conduire ou la carne
d'assurance maladie.

Permis de conduire
Carte d'assurance maladie

Date de naissance

Une fois dans la fiche de I'apprenant, saisissez soit le numéro de permis de conduire de I'apprenant, soit
le numéro de sa carte d'assurance maladie, ainsi que la date de naissance qui apparait sur son permis de
conduire ou sa carte d'assurance maladie.

Appuyez sur « Enregistrer ».
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Photo de I’apprenant

Vous devez prendre une photo de I'apprenant en respectant les caractéristiques suivantes :

e Les photos doivent étre en couleurs, claires et bien définies, prises devant un arriére-plan blanc
uni;

e |’éclairage doit étre uniforme sans ombrage, réflexion ou lumiére éblouissante;

e Les photos doivent montrer la téte et le haut des épaules seulement;

e Le visage doit étre centré dans la photo, droit et orienté en direction de I'appareil photo;

e Les yeux doivent étre ouverts et les traits du visage visibles;

e Les accessoires ne sont pas permis : casquette, chapeau, lunettes de soleil ou verres teintés, etc.

e Un exemple de photo illustre le respect de ces criteres.

Téléchargez la photo sur votre poste de travail et renommez le fichier selon le nom et le prénom de
I"apprenant. Exemple : LavigneGenevieve.

Phato de I'apprenant

Wous devez prendre une photo de I'apprenant et la transférer ici. La photo devra respecter les caractéristiques suivantes

+ Les photos doivent étre en couleurs, claires et bien définies, prises contre un arriére-plan blanc uni;
+ L'éclairage doit étre uniforme sans ombrages, réflexion ou lumiére eblouissante;

+ Les photos doivent montrer |a téte et le haut des epaules seulement;

+ Levisage doit &tre centré dans |z photo, droit et crienté en direction de 'appareil photo;

+ Les yeux daivent tre cuverts et les traits du visage visibles;

+ Les accessoires ne sont pas permis : casquette, chapeau, lunsttes de soleil ou verres teintes, etc.

Si nécessaire, vous devrez recadrer la photo afin de respecter les caractéristiques demandées.

La photo doit étre identifiée par le nom et le prénom de 'apprenant

Photo de l'apprenant

| Parcourir..

Transférer

Le:
Ex

er moins de 2 Mo
< png gif jpg jpeg-

Appuyez sur « Parcourir ».
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2 Chaisir un fichier a téléchaa;er

 — .-

GQ | /. » Photos apprenants

- |¢,| | Rechercher dans : Photos appr... @ |

Organiser «

Mouveau dossier

= -

1 @

X =
- |
I I
| i LavigneGeneviev
I 15

Maom du fichier : - [Tous les fichiers (*.%) vl

’ Chuvrir |vl ’ Annuler ]

Retracez la photo sur votre poste de travail, puis appuyez sur « Ouvrir ».

Photo de I'apprenant

Vous devez prendre une photo de 'apprenant et la transférer ici. La photo devra respecter les caractéristiques suivantes

+ Les photos doivent &tre en couleurs, claires et bien définies, prises contre un arrigre-plan blanc uni;
+ L'éclairage deit &tre uniferme sans ombrages, réflexion ou lumigre eblouissante;

* Les photos doivent montrer |a téte et le haut des épaules seulement;

+ Le visage doit étre centré dans la photo, droit et orienté en direction de 'appareil photo;

+ Les yeux doivent étre ouverts et |es traits du visage visibles;

+ Les accessoires ne sont pas permis : casquette, chapeau, lunettes de soleil ou verres teintés, etc.
Sinécessaire, vous devrez recadrer la photo afin de respecter les caractéristiques demandses.

Exermple de photo accentable. La photo doit étre identifiee par le nom et le prénom de 'apprenant.

Photo de I'apprenant

] |C \Users\abellavance\Desktoo\Photos apprenants\LavianeGenevieve.ioa

Transférer

er moins de 2 Mo

Appuyez sur « Transférer » pour ajouter la photo a la fiche de I'apprenant.
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Enregistrer

Utilisez I'outil de recadrage pour que la photo ne montre que la téte et le haut des épaules, puis
appuyez sur « Enregistrer ».
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Pheto de 'apprenant

‘Vous devez prendre une photo de 'spprenant =t |a transférer ici. La photo devra respectsr |85 caractenstiquss suivantes -

- Les photos doivent étre en couleurs, claires et bien définies, prises contre un armére-plan blanc un
- Léclzirage doit &tre uniforme sans ombrages, réflexion ou lumiére Eolouissants

Les photos doivent montrer la téte et le haut des épaules seulement;

Le visage doit &tre ceniré dans |a photo, droit &t crienté en direction de [apparsil photo;

Les yew doivent &tre ouverts &t |es traits du visage visibles;

Les scoessoires ne sont pas permis | casquetts, chapsau, lunsttes de solsil ou verres teintss, et

S nécessaine, vous devrez recadrer |z photo afin de respecter les caracierstigues demandées.

La photo doit &tre identifiée par le nom et le prénom de 'spprenant.

Photo de Fapprenant

Enregistrer

Il est possible de télécharger une nouvelle photo en appuyant sur le bouton « Retirer », ou de cadrer de

nouveau la photo en appuyant sur « Recadrer la photo ». Lorsque la photo est correspond aux
caractéristiques requises et qu’elle vous convient, appuyez sur « Enregistrer ».
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Autorisation de ’examen

Examen

Sélectionnez I'examen a autoriser, puis appuyez sur "Autoriser I'examen”

Signaleur de chantiers routiers - Avec attestation

Autoriser l'examen

Sélectionnez I'examen a autoriser dans le menu déroulant, puis appuyer sur « Autoriser I’examen ».

Examen

Examen autorisé pour cet apprenant :
Signaleur de chantiers routiers - Avec attestation

L'apprenant doit maintenant se connecter & son compte avec son nom d'utilisateur ou son courriel et son mot de passe pour procéder & son examen.

Annuler 'accés a l'examen
VOUS aves 3 Selapp U a procéder 3 'examen, mais ce demier n'a pas encore débuté le processus. Vous peuvez encore annuler I'examen.

Tant que I'apprenant n’a pas commencé le processus d’examen, il vous est encore possible d’annuler ce
dernier en appuyant sur « Annuler I’acces a I’examen ».
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ETAPE 4 : Le processus d’examen

Am r ASSOCIATION FORMATIONS ECOLES DE CONDUITE

.Isndlﬂm qndhjmkg #  Evénements Actualités Tables dexpertise International Bibliothéque Prix et bourses A propos Nous joindre
des transports

1 Se souvenir de moi

Mot de passe oublig?

Creer un compte

L'apprenant se rend au poste de travail assigné par I'opérateur, et se connecte a son compte au
www.agtr.com pour procéder a son examen. L'apprenant saisit son nom d’utilisateur ou son courriel de
connexion, ainsi que son mot de passe. L'opérateur doit s’assurer que I'apprenant ne coche pas la case
« Se souvenir de moi ».

Carl
Lafond

E Tableau de bord
& Mon compte
# Mon profil public

3 < W Mes préférences

N vion rmembership

formations

Mes evénements
™ Mes achats

® Decaonnexion

Une fois dans son compte, I'apprenant sélectionne « Mes formations » dans le menu déroulant qui
apparait a c6té de sa photo de profil (s'il en a ajouté une lorsqu’il a créé son compte).

Note : La photo que vous avez prise et téléchargée dans la fiche de I'apprenant ne sera pas ajoutée au
profil de ce dernier. Elle sera conservée par I’AQTr pour la production de sa carte d’attestation de

formation.
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Mes formations

oot
Directeur

Sign 3 hantiers routiers (avec attestation) -
Signaleurs de chantiers routiers (avec attestation) Accéder

Mes formations passées Mon profil public

Mes préférences

Mon compte

Aucune farmation passée

Mon membership

Mes formations

Ies évenements

Mes achats

Une fois dans ses formations, I'apprenant accede a la formation pour laquelle vous avez autorisé
I’examen en appuyant sur « Accéder ».

Carl Lafond

Signaleur de chantiers routiers - Avec Drectaur
attestation

Mon compte

Date d'inscription: 5 février 2016

Séance: S2ance signaleurs de chantiers routiers en-ligne Mon profil public

Confirmation de l'inscription Mes préférences

Participant: Carl Lafond Mon membership

x Mes formations
Lancer 'examen

L’apprenant ouvre I'examen en appuyant sur « Lancer I’examen ».
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Bienvenue dans I’examen de certification sous surveillance
de la formation Signaleur de chantiers routiers.

MODULE NB DE QUESTIONS

SIGNALEUR 3
CHANTIER [
SE PREPARER 4
SE POSITIONNER [
SIGNALER 7
S'ADAPTER 2
TOTAL 28

Total des points : 61
Note de passage : 65%, donc 39/61
Durée maximale de 'examen : 60 minutes

Wous pouvez cliguer sur le bouton « COMMENCER » pour répondre aux questions de 'examen.

COMMENCER

‘& AQTr 2015. Tous droits éservés v1.5

L’apprenant appuie sur « Commencer ».
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1. Le signaleur de chantiers routiers accomplit son rdle de plusieurs fagons.

Quel élément N'APPARTIENT PAS au role du signaleur?
(Sélectionnez une seule réponse.)

Assurer I'installation de la signalisation routiére
Assurer |a protection des travailleurs de chantiers routiers
Assurer |a gestion du déplacement de la machinere
Assurer la gestion de la circulation des usagers de la route

Assurer |a protection des signaleurs

© AQTr2015. Tous drofts eservés vi5

59:47

L'apprenant procéde a son examen. Une minuterie lui indique combien de temps il lui reste

compléter le processus d’examen.
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7 SIGNALEUR

Examen de certification
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51:14

e certification de L fonmation Signaleur di chanins o, Vios
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Poarez maintenant fermer i fendtre

FERMER LA FIRCTRE

NON

Uz amens gutter cetme page |

ialcbaisac

Lorsqu’il a terminé son examen, I'apprenant doit terminer le processus en appuyant sur « Fermer la
fenétre », et non pas en appuyant sur le X pour fermer son navigateur. Une fenétre apparait, lui
demandant de confirmer qu’il souhaite réellement quitter la page. Il appuie sur « Quitter la page ».

AOQIr

Association québécoise
des transports

. 5 ‘

Carl
Lafond

&= Tableau de bord

& Mon compte

% Mon profil public

W les préféren
| Tableau de bord Mes formations

& Mon membership

& Mes formations

Tableau de bord

P
¥l Mes evenements

® lJes achats

' ® Déconnexion |

Signaleur de chantiers routiers - Avec
attestation

Mon compte

1scription: 5 févri
=t

sance signaleurs de chantiers routiers en-ligne

Confirmation de l'inscription

Participant: Carl Lafond

Meon profil public

Mes préférences

Meon membership

L'apprenant est alors automatiquement redirigé dans son compte au www.agtr.com. Dans le menu
déroulant, il appuie sur « Déconnexion » pour se déconnecter de son compte.
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L’opérateur

Apprenant

Retour a la liste des apprenants

Carl Lafond
Entreprise ABCD

Directeur

Lorsque I'examen est débuté, 'opérateur peut retourner a la liste des apprenants en appuyant sur
« Retour a la liste des apprenants », tout en haut de la fiche de I'apprenant.

Liste des apprenants

Point de service : Association québécoise des transports (AQTr)

Liste des apprenants en processus d'examen :

Carl Lafond - Signaleur de chantiers routiers - Avec attestation est actuellement en examen.

Pour accéder 4 la fiche de I'apprenant, saisissez son prénom, son nom, son courriel ou son code d'utilisateur, puis appuyez sur le bouton « Appliquer s, ou encore repérez-le dans la liste
des apprenants. Une fois l'apprenant repére, cliguez sur « Acceder & la fiche ».

Prénom Nom Courriel

Q Q Q

Q Appliquer

Code d'utilisateur

En haut de la liste des apprenants, I'opérateur voit les examens en cours dans son point de service, et
peut accéder a la fiche de I'apprenant en appuyant sur la lighe rouge correspondant a son nom.

Lorsque I'apprenant aura terminé le processus d’examen, son nom disparaitra de la liste des
apprenants.
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L'apprenant est actuellement en cours d'examen. Assurez-vous de fermer la session une fois I'examen terming.
jgnaleur de chantiers routiers - Avec attestation

Terminer 'examen

Si I’apprenant n’a pas appuyé sur le bouton « Terminer » sur son poste de travail, mais qu’il a bel et
bien terminé son processus d’examen, |'opérateur peut lui-méme clore le processus en retournant dans
la fiche de I'apprenant et en appuyant sur « Terminer I’'examen ».

ATTENTION : Si I'apprenant n’a pas terminé son processus d’examen et que I'opérateur appuie sur
« Terminer I'examen », le résultat de I'apprenant correspondra au nombre de points accumulés a ce
moment, ce qui pourrait lui donner le statut « Echec » s’il n’a pas la note de passage.

Amr \TIO FORMATIONS

Association québécoise
des transports

&8 Tableau de bord

& Mon compte

# Mon profil public

W i/les preférences

‘ Formations

# Mon membership
Liste des apprenants & ves fermatons
Mes evénsments
™ Mes achats

Point de service : Association québécoise des transports (AQTr)
@ Point de service

Pour accéder 3 la fiche de I'apprenant, saisissez son prénom, sen nom, sen courriel ou son code d'utilisateur, puis appuyez sur le bouten « Applil formation la liste
des apprenants. Une fois I'apprenant repéré, cliquez sur « Accéder a la fiche ».
Prénom Nom Courriel

a

A la fin de la journée, assurez-vous de vous déconnecter de votre compte.

Code d'utilisateur
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